INSTYTUCIA WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO MALOPOLSKA

m Zarzad Drog Wojewddzkich w Krakowie m
/ —

Krakéw, dnia 29 maja 2024 r.

znak sprawy: DN-3-271-85/24
ZAMAWIAJACY:
Zarzad Drég Wojewddzkich w Krakowie
ul. Gtowackiego 56, 30-085 Krakow
www.zdw.krakow.pl
e-mail: sekretariat@zdw.krakow.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy zaméwienia pn.: ,Doreczanie S$wiadczen pienieznych w formie przekazow
pocztowych lub przekazow pienieznych na wskazany adres oraz ich ewentualnych zwrotéw
w przypadku braku mozliwosci ich doreczenia w obrocie krajowym (elektroniczne
nadawanie przekazoéw) na rzecz Zarzadu Drég Wojewédzkich w Krakowie”,

Zamawiajgcy — Zarzad Drég Wojewddzkich w Krakowie niniejszym zaprasza do ziozenia oferty na
realizacje zamoéwienia pn.. ,Doreczanie $wiadczen pienieznych w formie przekazéw
pocztowych lub przekazéw pienieznych na wskazany adres oraz ich ewentualnych zwrotéow
w przypadku braku mozZliwosci ich doreczenia w obrocie krajowym (elektroniczne
nadawanie przekazéow) na rzecz Zarzadu Drég Wojewodzkich w Krakowie”- w ramach
postepowania prowadzonego w trybie pozaustawowym (dla zaméwienia nieobjetego zakresem
stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zamdwieri publicznych na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 1 tej ustawy.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest doreczanie przez Wykonawce $wiadczen pienieznych w formie
przekazéw pocztowych lub przekazéw pienieznych na wskazany adres oraz ich ewentualnych
zwrotéw w przypadku braku mozliwosci ich dorgczenia w obrocie krajowym — nadanie przez
strone internetowg, Szczegbétowe okreslenie przedmiotu zaméwienia zawarte jest w OPZ
(stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania).

2. PODSTAWOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Termin wykonania zaméwienia: od 01.07.2024 r. do 30.06.2025 r. Umowa wygasa przed
uptywem ww. okresu w przypadku wyczerpania catkowitej wartosci umowy.
Odpowiedzialnos¢ za monitorowanie tej kwoty spoczywa na Zamawiajacym, a ewentualne
jej przekroczenie nie zwalnia Zamawiajgcego z obowigzku zaptaty za zrealizowane ustugi.

2) Platnosci beda dokonywane w miesiecznych okresach rozliczeniowych, przelewem
w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury.

3) Szczegdbtowe warunki realizacji zamoéwienia wskazane sg we wzorze umowy (stanowigcym

zatagcznik nr 3 do niniejszego zapytania).
4) Wykonawca dotgczy do umowy regulamin $wiadczenia ustugi.

Zarzad Drég Wojewoédzkich w Krakowie

ul. Glowackiego 56, 30-085 Krakéw

Centrala tel.: 12-446-57-00, Sekretariat tel.: 12-446-57-01, Fax: 12-446-57-02
www.zdw.krakow.pl, e-mail: sekretariat@zdw.krakow.pl



3. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZL OZENIA OFERTY

1)
2)
3)

4)

5)

6)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy zatozyé w postaci elektronicznej sporzadzong w jezyku polskim.

Oferte¢ nalezy przygotowa¢ wypetniajgc formularz ofertowy oraz formularz wyceny -
wedtug wzordow stanowigcych zataczniki nr 1 i 1a do niniejszego zapytania.

Oferta winna obejmowaé caly przedmiot zamoéwienia okreslony w pkt 1. Nieobjecie ofertg
calego wymaganego przedmiotu zaméwienia bedzie skutkowato uznaniem takiej oferty za
niewazng i niepodlegajgcg procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
niniejszego postepowania.

W ofercie nalezy poda¢ ceng (brutto, wraz z podatkiem VAT). Cene nalezy obliczyé
zgodnie z przedmiarem zamoéwienia Wszystkie wartosci nalezy podaé¢ z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku. Cene brutto nalezy okresli¢ w ztotych polskich W cenie oferty
nalezy skalkulowa¢ wszystkie koszty prac i czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia.

Oferte winna podpisa¢ osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy — zgodnie
z umocowaniem rejestrowym albo stosownym petnomocnictwem (przy zastrzezeniu,
iz jezeli umocowanie osoby, ktéra popisuje w imieniu Wykonawcy oferte, nie wynika
z informacji zawartych w ogélnodostepnych rejestrach, to wraz ze sktadang ofertg nalezy
przedtozy¢ réwniez dokument petnomocnictwa).

7) Wraz z ofertg (wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1) nalezy przedtozyé:

8)

9)

1) formularz cenowy - wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1a,
2) potwierdzone za zgodno$é kserokopie:

— KRS (aktualny) lub wpisu do ewidencji przedsiebiorcow,

— kopig¢ (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem) dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie aktualnego uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz.
1640 ze zm.) lub uprawnienia do wykonywania dziatalnosci w zakresie $wiadczenia
ustug ptatniczych, o ktérym mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach
ptatniczych (t.j. Dz. U. z 2024 r.poz. 30 ze zm.) lub zezwolenie na prowadzenie
dziatalnosci zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t.j. Dz. U.
z 2023 r.poz. 2488),

— zaswiadczenia REGON,

— decyzji NIP.

Oferte nalezy przekaza¢ droga elektroniczng - za pomoca poczty elektronicznej
a adres e-mail m.rodacka@zdw.krakow.pl w terminie do dnia 10.06.2024 r. do
godz. 10.00.

Ztozenie oferty polega na wystaniu do Zamawiajgcego za pomoca poczty elektronicznej (na
wskazany wyzej adres e-mail) wiadomo$ci zawierajacej w zatgczniku oferte (scan
wypetnionego i podpisanego wiasnorecznie formularza ofertowego, albo wypetniony
i podpisany elektronicznie formularz ofertowy) i ewentualne inne dokumenty sktadane wraz
z ofertg (np. scan petnomocnictwa — zgodnie z ppkt 6). Przedmiotowa wiadomo$é winna
by¢ zatytutowana ,Oferta na zaméwienie pn. ,Doreczanie $wiadczen pienieznych w
formie przekazéw pocztowych Ilub przekazéw pienieznych na wskazany adres oraz
ich ewentualnych zwrotéw w przypadku braku mozliwosci ich doreczenia w obrocie
krajowym (elektroniczne nadawanie przekazéw) na rzecz Zarzadu Drég
Wojewoddzkich w Krakowie” (nazwa wpisana w tytule / temacie wiadomosci), a w tresci
wiadomosci winne zosta¢ wskazane dane Wykonawcy.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzana ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.



10) Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca —

niezaleznie od wyniku postepowania.

11) Brak speinienia przez Wykonawce wymagan zwigzanych ze sposobem przygotowania

i Ztozenia oferty okreslonych w niniejszym zapytaniu bedzie skutkowato uznaniem ztozone;j
oferty za niewazng i niepodlegajaca procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
niniejszego postepowania.

. INFORMACJE | ZASTRZEZENIA PROCEDURALNE

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Zamawiajacy stwierdza wplyw ofert na podstawie informacji generowanych przez system

elektroniczny (pocztg elektroniczng e-mail).

Nieztozenie oferty w okreslonym w niniejszym zapytaniu terminie (patrz pkt 3 ppkt 8)

zostanie uznane przez Zamawiajacego za brak zainteresowania niniejszym postepowaniem

i zamédwieniem stanowigcym jego przedmiot ze strony Wykonawcy.

Ztozenie oferty po uptywie terminu okreslonego w niniejszym zapytaniu (patrz pkt 3 ppkt 8)

bedzie skutkowato uznaniem zilozonej oferty za niewazng i niepodlegajaca procesowi

wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach niniejszego postepowania.

Wykonawcy ubiegajacy sie o niniejsze zamowienie winni posiada¢ zdolnosci techniczne

i zawodowe oraz uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowe;.

Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze w formie

oswiadczenia (zatacznik nr 1 do zaproszenia), ze:

a) w okresie 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 2 zaméwienia, ktérych
przedmiotem byly uslugi doreczania $wiadczen pienieznych w formie przekazoéw
pocztowych lub przekazéw pienieznych na wskazany adres oraz ich ewentualnych
zwrotow w przypadku braku mozliwosci ich doreczenia w obrocie krajowym
(elektroniczne nadawanie przekazéw), potwierdzajac, iz wskazane prace zostaty
wykonane terminowo i z nalezyta starannoscia,

b) dysponuje osobami, ktére posiadajg wiedze i do$wiadczenie z zakresu doreczania
Swiadczen pienigznych w formie przekazéw pocztowych lub przekazow pienieznych w
obrocie krajowym,

c) zobowigzuje si¢ do zapewnienia sprawnego systemu do elektronicznego nadawania
przekazow.

oraz zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3 ppkt 7.

Oferta niespetniajgca wskazanych przez Zamawiajacego w ramach niniejszego zapytania

wymagan oraz oferta okreslajgca wykonanie zamoéwienia niezgodnie z opisem przedmiotu

zamoOwienia i podanymi przez Zamawiajgcego warunkami jego realizacji zostanie uznana
za niewazng i niepodlegajgcg procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
niniejszego postepowania.

Catosciowa komunikacja pomigdzy Zamawiajagcym i Wykonawcami w toku niniejszego

postgpowania bedzie prowadzona za pomoca $rodkéw komunikacji elektroniczne;j,

tzn. poczty elektronicznej (adres e-mail Zamawiajgcego wskazany w pkt 3 ppkt 8 oraz
adresy e-mail poszczegb6inych Wykonawcow).

Zamawiajgcy dokona badania ziozonych w niniejszym postepowaniu ofert pod wzgledem

weryfikacji ich poprawnosci formalnej oraz zgodnosci z wymaganiami okreslonymi

W niniejszym zapytaniu.

W toku badania ofert, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajgcy moze:

a) wezwaé Wykonawce do ztozenia wyjasnien tresci zlozonej przez niego oferty,
b) wezwaé Wykonawce do ziozenia / uzupetnienia / poprawienia dokumentéw, ktore
winny zostaé przez niego zlozone wraz z oferta,



9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

c) poprawi¢ omytki w tresci oferty, ktére nie prowadzg do istotnej zmiany tresci oferty
(w szczegélnosci oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe) - wraz
z poinformowaniem o niniejszym Wykonawcy, ktory jg ztozyt.

Po dokonaniu weryfikacji ztozonych w postepowaniu ofert Zamawiajgcy w oparciu o kryteria
oceny ofert okreslone w niniejszym zapytaniu (patrz ppkt 10) sporzadzi ranking ofert, na
podstawie ktérego wytypowana zostanie oferta najwyzej oceniona oraz dokonany moze
zosta¢ wybor Wykonawcy zamoéwienia (oferty najkorzystniejsze;j).
W ramach wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium
ceny (waga 100 %). Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta zawierajgca
najnizszg ceng — sposrod ofert waznych i podlegajgcych procesowi wyboru oferty
najkorzystniejszej w ramach niniejszego postepowania oraz umozliwiajgca udzielenie przez
Zamawiajagcego zamoéwienia na warunkach zaoferowanych przez Wykonawce
(w szczegolnosci w zakresie poziomu ceny ofertowej / wynagrodzenia umownego
akceptowalnego dla obu stron).
W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nastepczego
negocjowania warunkow realizacji zaméwienia z Wykonawcg, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona w ramach rankingu ofert, o ktéorym mowa ppkt 9, w szczegélnosci
w zakresie dotyczacym ceny ofertowej zawartej w ofercie — m.in. w sytuacji, gdy cena ta
(cena najkorzystniejszej oferty) przekracza budzet Zamawiajgcego przeznaczony na
realizacje zamowienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw oraz odwotania / uniewaznienia
prowadzonego postepowania, ktérego dotyczy niniejsze zaproszenie, w kazdym momencie,
nawet bez podania przyczyny.
Jezeli wybrany zgodnie z ppkt 9 — 11 Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy lub
realizacji zamoéwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania wyboru
Wykonawcy zaméwienia (oferty najkorzystniejszej) sposrdéd pozostatych ztozonych w tym
postepowaniu ofert, ktére podlegaty procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej, przy
uwzglednieniu mozliwosci zastosowania réwniez mechanizmu negocjacyjnego okreslonego
w ppkt 11, jezeli pozwalajg na to mozliwosci finansowe Zamawiajacego (posiadane $rodki
finansowe), a Wykonawca, ktérego oferta miataby zostaé wybrana w dalszej kolejnosci,
wyraza wole realizacji zaméwienia.
Informuje sie, ze Zarzad Drog Wojewoddzkich w Krakowie jest jednostkg sektora finansow
publicznych (jednostkg budzetowg), w zwigzku z czym informacje o niniejszym
postepowaniu, w tym m.in. dane identyfikacyjne Wykonawcéw w nim uczestniczgcych,
tres¢ i warunki okreslone w ztozonych przez nich ofertach oraz informacje w przedmiocie
zawartej w wyniku tego postepowania umowy, beda mogty by¢ upubliczniane.
Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:
Matgorzata Rodacka tel. 12-44-65-740, e-mail m.rodacka@zdw.krakow.pl.
Klauzule informacyjne RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych / RODO), informuje sie, ze:

¢ Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Zarzad Drég Wojewoédzkich w Krakowie
ul. Glowackiego 56, 30-085 Krakéw, REGON: 000588890.

o Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD), z ktérym moze sie Pani / Pan
skontaktowa¢ poprzez adres e-mail iod@zdw.krakow.pl Z Inspektorem Ochrony Danych mozna
sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

o Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w oparciu




Y-

Zalgczniki:

o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo zaméwien: publicznych w trybie
pozaustawowym.

Obowigzek podania przez Panig / Pana danych osobowych bezposrednio Pani / Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego.

Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o wlasciwe regulacje prawne, w tym przepisy
ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji publiczney.

Pani / Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres, w jakim przepisy prawa nakazujg
przechowywanie dokumentacji. W szczegélnosci Pani / Pana dane osobowe bedg
przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zaméwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy. W wyjatkowych przypadkach zwigzanych z ochrong prawnie istotnych
i uzasadnionych intereséw Zamawiajgcego (np. w przypadku prowadzenia spraw sgdowych)
Pani / Pana dane bedg przechowywane przez okres dluzszy — do czasu ostatecznego
rozstrzygniecia sprawy.

W odniesieniu do Pani / Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani / Pan: na podstawie art. 15 RODO - prawo dostepu do danych osobowych
Pani / Pana dotyczacych; na podstawie art. 16 RODO - prawo do sprostowania Pani / Pana
danych osobowych (przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ani zmiang postanowien
umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci dokumentacji postepowania); na podstawie art. 18
RODO - prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa czlonkowskiego), prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani / Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani / Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani / Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

o formularz ofertowy (zal. nr 1)
o formularz cenowy (zat. nr 1a)
o OPZ (zat nr2)

e wzor umowy (zal. nr 3)

Otrzymuja;

1 x www.zdw.krakow.pl
1 x DN-3 (a/a)

UWAGA!

Niniejsze pismo przekazywane jest jedynie w niniejszej postaci elektronicznej i jedynie drogg elektroniczng.






